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Note operative per i dipendenti per consultare il cedolino  
e il cartellino presenze via Web 

 
1. Accesso al sistema 

 

Il software IrisWeb permette all’utente di visualizzare e stampare in autonomia il proprio cartellino presenze e cedolino 

mensile. L’accesso avviene specificando, da un qualunque browser, l’indirizzo https://irisweb.aovv.it . Il sistema 
mostrerà la seguente pagina: 
 

 
 

La fase di autenticazione richiede l’inserimento di Utente, nella sintassi nome.cognome, seguito dalla Password di 
accesso. Una volta inseriti Utente e Password fare click su Accedi 
 
2. Visualizzazione e stampa del cedolino 
 
È possibile accedere alla stampa del cedolino dal menù Punto informativo scegliendo la voce Stampa cedolino 
 

 

 
 
È possibile accedere alla stampa del cedolino anche facendo click sull’icona presente nella barra dei menu. 
 

 
 
In entrambi i casi si ottiene la videata per l’accesso ai cedolini disponibili e per la successiva loro stampa. 
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Se si desidera ottenere l’elenco dei cedolini disponibili in un determinato periodo è possibile specificare il mese iniziale ed 
il mese finale di tale periodo nelle caselle “Elenca cedolini dal … al ….” premendo poi il pulsante Cedolini disponibili. 
 
Si ricorda che sono disponibili i cedolini degli ultimi 3 mesi; i cedolini sono pubblicati on line dal giorno successivo a 
quello di pagamento, di regola il 27 di ogni mese. Per accedere a un cedolino occorre selezionarlo muovendosi sulle 
righe di dettaglio e facendo click sul tasto Stampa. Il risultato è il seguente: 
 

 
 
Il documento PDF può essere salvato e stampato a seconda dell’esigenza dell’utente. 
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3. Visualizzazione e stampa del cartellino 

 
È possibile accedere alla stampa del cartellino dal menù Punto informativo scegliendo la voce Stampa cedolino 
 

 

 
 
È possibile accedere alla stampa del cartellino anche cliccando sull’icona presente nella barra dei menu. 
 

 
 

Dalla pagina Stampa cartellino occorrerà prima di tutto selezionare il periodo da elaborare, e quindi premere il 
pulsante Stampa per ottenere il cartellino desiderato. 
 
 

 
 

Nell’immagine seguente viene presentato un esempio di cartellino ottenuto con IrisWeb. 
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Il documento PDF può essere salvato e stampato a seconda dell’esigenza dell’utente. 
 
4. Modifica delle credenziali (per i soli utenti privi di account Windows) 
 
Per la suddetta categoria di utenti è disponibile la voce di menù Gestione Sicurezza attraverso la quale l’utente potrà 
modificare la propria credenziale IrisWeb 
 
 

 
 
Si sceglie Gestione Credenziali ottenendo: 
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E’ richiesto all’utente di specificare l’attuale password e successivamente, confermandola, quella nuova. 
 
5. La gestione della formazione 
 
Attraverso IrisWeb è possibile accedere agli strumenti per la gestione della formazione ECM, in particolari in termini di 
analisi della situazione corsi e crediti maturati. Per entrare nelle funzioni della gestione formazione ECM utilizzare l’icona 

 presente nella parte destra del menu 
 

 
 
Si ottiene la pagina seguente dalla quale è possibile visualizzare la propria situazione corsi fruiti specificando il periodo e 
facendo click su Visualizza 
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Scorrendo le righe dei corsi, nella finestra viene evidenziato il dettaglio 
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Per la visualizzazione della propria situazione globale dei corsi è sufficiente, specificato l’anno di competenza, fare click 
su Riepilogo 
 
 

 
 
 


