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Il software per la gestione del personale SOTTWARE

Note operative per i dipendenti per consultare il cedolino
e il cartellino presenze via Web

1. Accesso al sistema

Il software IrisWeb permette all’'utente di visualizzare e stampare in autonomia il proprio cartellino presenze e cedolino

mensile. L'accesso avviene specificando, da un qualunque browser, Iindirizzo https://irisweb.aovv.it . 1l sistema
mostrera la seguente pagina:

IrisWEB 7.7(0)

(W001) Login 26/02/2010

. | fep | Bl |

Utente Inome.cognome|
Fassword I
Profila I

Acced

La fase di autenticazione richiede l'inserimento di Utente, nella sintassi nome.cognome, sequito dalla Password di
accesso. Una volta inseriti Utente e Password fare click su Accedi

2. Visualizzazione e stampa del cedolino

E possibile accedere alla stampa del cedolino dal menl Punto informativo scegliendo la voce Stampa cedolino

IrisWERB 7.7(0) e
{(W002) Elenco anagrafe AZIN 26/02/2010
_ Per )| Punto informativo Help “
8| ellir @
1 records Pagina 141 -
Coghome Nome Matricola T430BADGE T430PLUSORA Azienda descriziohe Presidio num. Presidio descrizione Centro
I I [ | 99 Az Osp, Yaltellina e Yalchiavenna 07 SONDALOD 189
E possibile accedere alla stampa del cedolino anche facendo click sull'icona presente nella barra dei menu.
IrisWER 7.7(0) —
{W002) Elenco anagrafe AZIN 26/02/2010
_ Personale Puntoinformativo Helg “
B = L2
1 records Pagina 1/1
Cognome Nome Matricola T430BADGE T430PLUSORA Azienda descrizione Presidio num. Presidio descrizione Centro
K  f | [ ] 95 Az Osp, valtellina e Valchiavenna 07 SONDALD 189

In entrambi i casi si ottiene la videata per I'accesso ai cedolini disponibili e per la successiva loro stampa.
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IrisWEB 7.7(0) )

{017} Stampa cedolino AZIN B 01/03/2010

| wwees | | & | S |

B MATRICOLA B BADGE e |- I j
Elenca cedolini dal |02I201D al 0252010 Cedolini disponibili | Stampa |

W Cumulo voci arretrate [0 Stampa origine voci ed eccezioni

Data cedolino Tipo cedolino Data retribuzione Data emissione
022010 Marmale 02/2010 24/02/2010

Se si desidera ottenere I'elenco dei cedolini disponibili in un determinato periodo € possibile specificare il mese iniziale ed
il mese finale di tale periodo nelle caselle “Elenca cedolini dal ... al ....” premendo poi il pulsante Cedolini disponibili.

Si ricorda che sono disponibili i cedolini degli ultimi 3 mesi; i cedolini sono pubblicati on line dal giorno successivo a
quello di pagamento, di regola il 27 di ogni mese. Per accedere a un cedolino occorre selezionarlo muovendosi sulle
righe di dettaglio e facendo click sul tasto Stampa. Il risultato € il seguente:

01/03/2010 9.02 1
. Azienda Ospedaliera della Valtellina e della Valchiavenna
// VIA STELVIO, 25 - 23100 SONDRIO
7N P.IVA/C.F. 00202030144
MESE TiPD CEDCLING SEDE SERVIZIO UNITA OPERATIVA
FEBBRATC 2010 Rormalae SONDALD BLOCCO OPERATORICZ Sondalo
MATRICOLA COGNOME E NOME DATA INTIC RAPPORTO OATA FINE RAPPOSTO
a— R 01/12/1983
POSIZIONE ECONOMICA CUALIFICA CODICE FISCALE POSIZIONE INAIL
o} COLL.PROF.SAN: INFERMIERE | ] i
VoCE DESCRIZIONE ORE-GG-N-% DATO BASE COMPETENZE RITENUTE
ooolo Trattamento economico iniziale 30,00 I |
00014 Fascia retributiva superiore 30,00
o110 Indennita' profeseionale specifica 30,00
00114 Indennita' comuni conglobate 30,00
01010 Straordinario reperibilita'’ 154 comparto {01/2010) 3,23 15, 643910
01012 Straordinaric reperibilita’ 30% comparto {01/20L10}) 11,13 17,65029
01014 Stracrdinario reperibilita’ 50% comparto (01/2010) 5,28 20,41188
Q1109 Pronta disponibilita’ turni in ore {01/2010) B,00 1,7213%
01102 Pronta disponibilita' turni interi {01/2010) g,00 20,65828
01108 Pronta disponibilita aggiuntiva {01/2010) 44 .00 I,7213%
03016 Indennita' g.ter.int/=ala op./oefr./dia. {01/2010) 14,00 4 13166
03018 Indennita' gg 2 turni (01/2010) 14,00 2, 06583
08300 Trattenuta mensza {(01/2010) 14,00 1,03080 L | 14,42
10000 Detrazioni IRPEF totali i
1gz200 Imponibile IRPEF al lordeo deduzioni
11010 Ritenuta CPDEL dipendente {01/2010) 8,85 T17,40 63,49
11010 Ritenuta CPDEL dipendente B,BE 2.067,22 182,95
11040 Ritenuta IKARDELP TFS dipendente 2,00 2.067,22 41 34
11140 Fondo di credito CPFDEL {01/2010) 0,35 717,40 2,81
11140 Fondo di credito CPDEL 0,35 2.067,22 7,24
11za0 Ritenuta TRPER 31 Jordao detrazioni AR_00 A3A_43

Il documento PDF pu0 essere salvato e stampato a seconda dell’esigenza dell'utente.
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3. Visualizzazione e stampa del cartellino

E possibile accedere alla stampa del cartellino dal menl Punto informativo scegliendo la voce Stampa cedolino

IrisWEB 7.7(0) —
{W002) Elenco anagrafe Az 26/02/2010
I e R Hip | Esa |
e &
1 records Pagina 141
Cognome Nome Matricola T430BADGE T430PLUSORA Azienda descrizione Presidio num. Presidie descrizione Centro
. rFr | | [ ] 99 Az.0sp. Valtelina e valchiavenna 07 SONDALO 189
E possibile accedere alla stampa del cartellino anche cliccando sullicona presente nella barra dei menu.
IrisWEB 7.7(0) —
{W002) Elenco anagrafe AZIN 26/02/2010
_ ersonale Punto Infarmatia Help “
3 = &
1 records Pagina 1/1
Cognome Mome Matricola T430BADGE T430PLUSORA Azienda descrizione Presidio num. Presidio descrizione Centre
L ] | =i 99 Az Osp, Valtelina e Walchiavenna 07 SONDALD 189

Dalla pagina Stampa cartellino occorrera prima di tutto selezionare il periodo da elaborare, e quindi premere il
pulsante Stampa per ottenere il cartellino desiderato.

IrisWEB 7.7(0) 4:R|§d'-:
26/02/2010

.1 P, AR A OO | OO LR |

{W009) Stampa cartellino AZIN

I ATRICOLA S 5A0GE 058 [ =
Parametrizzazione: |STD  STANDARD Ed|
Petioda da elaborare dal [01/01/2010 &l [31/01k2010 Stampa |

Nell'immagine seguente viene presentato un esempio di cartellino ottenuto con IrisWeb.
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6/02/2010 5.24 EM 1
) Azienda Ospedallera della Valtellina e della Valchiavenna
RILEVAZIONE DEL MESE DI GENNAIO 2010

BADGE: ; : : TEMPO PIENO

QUALIFICA:  COLL.PROF.SAN: INFERMIERE REPARTO: BLOCCO OPERATORIOZ Scnaai=

53 Timbraturs Giustificativi ore lawvorate Scostamento araric
Va*0l E7013
Sa 02 S7013
Do*03 @70l3
Lu 04 EQES0 WU1502 07.32 o00.20 132% ET013
Ma 05 EQ655 U1403 0&6.33 -00.39 1325 @F7013
M=*06 G7013
=i 07 Ell4s Uz2000 07.12 1214 E1z1a
Ve 03 ED0633 1Ul454™ 07.12 121 @7013
£a 0% @7013
Do*10 @7013
Lu 11 EQ652 1Ul44a2 07.12 1322 37013
Ma 12 El20z ©U2111 0a.23 01.11 1217 E1z12
M= 13 EC0ES5E TW1d44& E1953 07.12 1325 E7013
31 14 Uo243* E11592 T2020 07.32 o0.20 121% F1z2132
V= 15 EC0E53 UI1446 07.12 1317 E7013
£a 16 37013
Do*17 @F7013
Lu 13 3G: FERIE 07.12 E7013
Ma 1% GG: PEEM.MOT. PERE. 07.12 G7013
M= 20 3G: FERIE 07.12 G7013
Eiv21 E7013
Ve 22 3G: FERIE 07.12 @F7ol3
2a 23 @70l3
Do*24 E1l748 Ul15z3 E7013
Lu 25 EQ0638 Ul446 07.12 1327 @FT013
Ma 26 E0640 WTI1EQT 07.37 o00.25 1322 G7013

PP T1aET  TTiose ne_nn mnEn 1aae m1maa

Il documento PDF pu0 essere salvato e stampato a seconda dell’esigenza dell’utente.
4. Modifica delle credenziali (per i soli utenti privi di account Windows)

Per la suddetta categoria di utenti & disponibile la voce di menu Gestione Sicurezza attraverso la quale l'utente potra
maodificare la propria credenziale IrisWeb

IrisWEB 7.7(0)

{W002) Elenco anagrafe AZIN BT 01/03/2010

SHONE SICLUEZZE Help m

1 records Pagina 141

Cognome Nome Matricola T430BADGE T430PLUSORA Azienda descrizione Presidio num. Presidio descrizione Centi
I e . 95 Az Osp, Yaltellina e Walchiavenna OF SONDALO 189

Si sceglie Gestione Credenziali ottenendo:
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IrisWEB 7.7(0) -
WO0OT) Gestione credenziali AZIN 01/03/2010

| ndeto | | feb | Esc ]

Password attuale: |
MNuova password: I
Conferma passward: |

Confarma |

E’ richiesto all'utente di specificare I'attuale password e successivamente, confermandola, quella nuova.

5. La gestione della formazione

Attraverso IrisWeb & possibile accedere agli strumenti per la gestione della formazione ECM, in particolari in termini di
analisi della situazione corsi e crediti maturati. Per entrare nelle funzioni della gestione formazione ECM utilizzare l'icona

presente nella parte destra del menu

IrisWEB 7.7(0 =
( ) "nl%zl
{W002) Elenco anagrafe 2711 26/02/2010
[ |Personale Puntoinfarmativo Help | Esei |
Bt ] 2]

1 records Pagina 141

Cognhome Nome Matricola T430BADGE T430PLUSORA Azienda descrizione Presidic num. Presidio descrizicne Centro
' I | [ 99 Az.Osp, Yaltellina e Valchiavenna 07 SONDALD 189

Si ottiene la pagina seguente dalla quale € possibile visualizzare la propria situazione corsi fruiti specificando il periodo e
facendo click su Visualizza

IrisWEB 7.7(0) —
{W014) Gestione richieste partecipazioni Azin 02/03/2010

| jngete | | ftep |  Esai |

[ - MATRICOLA B - BADGE N | S ¥
@& Tutto O Iscrizioni O Storia partecipazione corsi
Corso: B |Selezinnare un corso v|
Ediziong: |
Giornata: v|
@& coiso O Dettaglio giornate Corsidal [01/0172010 | &l [31122010 | [ Visualizza | [ Inssrisci |
Riepiloga | anno 2010 |
Stato Dal Al Crediti Corso Ediz. Tipo partecipazione
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IrisWEB 7.7(0) e
(W014) Gestione richieste partecipazioni AZIN I 02/03/2010

__ indeto | | leb | _ Esci |

- MATRICOLA B - BADGE B | s v/
® Tutto O lIscrizioni O Storia partecipazione corsi
Corso: B |Selezionare un corso v|
Edizione: v
Giornata v
& Corso (O Dettaglio giornate Corsi dal [01/01/2009 | &l [31/12/2008 | [ Visualizza | [ Inserisci |
Riepiloga | anne (2010 |
Stato  Dal Al Crediti Corso Ediz. Tipo partecipazione
valida 11/11/2009 11/11/2009 0 00323 - Corso propedeutico per addefti antincendio 12 PARTECIPANTE
Valida 25/09/2000 25/09/2009 0 00377 - Corso in materia di sicurezza delle inform 1 PARTECIPANTE
Valida 24/03/2009 24/03/2008 0 33313/14 - Il progetto di valutazione delle aziend 1 PARTECIPANTE
Valida 26/05/2009 26/05/2009 0 34970/49 - || risk management in azienda 4 PARTECIPANTE
Valida 06/06/2009 06/06/2009 0 35230/53 - Due strumenti a confronto - Ia formazio 3 PARTECIPANTE
Valida 11/09/2009  11/09/2009 0 38977/81 - Il SISS - scenari evolutivi e stato ava 1 DOCENTE
valida 15/09/2009 15/09/2009 0 38977/81 - Il SISS - scenari evolutivi e stato ava 7 DOCENTE
Valida 13/11/20090 13/11/2008 0O 39195/87 - Sicurezza delle informazioni & regolame 1 DOCENTE
Valida 24/11/2000 24/11/2009 0 39195/87 - Sicurezza delle informazioni e regolame 2 DOCENTE
Valida 26/11/2000 26/11/2009 0 39105/87 - Sicurezza delle informazioni e regolame 3 DOCENTE
Scorrendo le righe dei corsi, nella finestra viene evidenziato il dettaglio
IrisWEB 7.7(0
(0) RISy
(W014) Gestione richieste partecipazioni AZIN 02/03/2010

T ——— T .

- MATRICOLA -—BADGE-|_ . ] v.|
@ Tutto O lIscrizioni O Storia partecipazione corsi

Corso: G |00323 Corso propedeutico per: addettl antincendi v|

Edizione: |12 (11/11/2009) v

Giornata: |Tutte le giornate Vs

Tipologia: Interno  Luogo: 1  Modalita: Metodo: 03

Numero massimo di iscrizioni: 0 Numero massimo di partecipantic. 25 Numero diiscritic 25 Numero credit. 0
Note: Resp.Scient Stefano Scherini

® Corso (O Dettaglio giomate Corsi dal [01/01/2009 | al [31/12/2009 | [ Visualizza | [ Inserisci |

Riepilogo | anno [2010 |

Stato Dal Al Crediti Corso Ediz. Tipo partecipazione
Valida 11/11/2009 11/11/2009 O 00323 - Corso propedeutico per addetti antincendio 12 PARTECIPANTE
Valida 25/09/2009 25/09/2009 O 00377 - Corso in materia di sicurezza delle inform 1 PARTECIPANTE
Valida 24/03/2000 24/03/2008 0O 33313/14 - |l progetto di valutazione delle aziend 1 PARTECIPANTE
Valida 26/05/2009 26/05/2009 0 34970/49 - |l risk management in azienda 4 PARTECIPANTE
Valida 06/06/2009 06/06/2009 O 35230/53 - Due sfrumenti a confronto - [a formazio 3 PARTECIPANTE
Valida 11/09/2009 11/09/2009 0O 38877/81 - |l SISS - scenari evolutivi e stato ava 1 DOCENTE

Valida 15/09/2009 13/09/2009 O 38977/81 - Il SISS - scenari evolutivi  stato ava 2 DOCENTE

Valida 13/11/2009 13/11/2009 O 38195/87 - Sicurezza delle informazioni e regolame 1 DOCENTE
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Per la visualizzazione della propria situazione globale dei corsi € sufficiente, specificato I'anno di competenza, fare click
su Riepilogo

IrisWEB 7.7(0) Rlﬁ.

(WO014) Gestione richieste partecipazioni 02/03/2010

| ngeto | | b | Esi |

@ Tutto ¢ lIscrizioni € Storia partecipazione corsi
Corso: _l |Selezionare un corsao j
Edizione: | x|
Giornata: | j
@ Corso Dettaglio giornate Corsi dal |D1fD1aQD1D al I31f12QD1D Yisualizza | Insetisci |
Riepilogo |anno |2009 Profile Res.prec. Comp.corr Comp.min. Comp.max. Fruito corr. Res.corr. Res.min. Res.max.
AUT g0 1] 1] ] a g0 1] 1]
CPD a0 a0 30 ] 17 13 13 -17
CPOES 80 a0 30 0 i 130 30 il
ECH a0 a0 30 ] A 130 30 a
ECME 80 a0 30 ] 10 120 20 -10
FAD a0 a0 a 25 it 14,5 -158.8 4]
IREF a0 a a 1] a aa a a
SCIEM 80 1] a0 ] 1] a0 1] i
TOTALE 425
Stato Dal Al Crediti Corso Ediz. Tipe partecipaziohe




